Centre Hospitalier de Gonesse
Cadre de Santé du Plateau Technique Opératoire

Centre Hospitalier de \/ onesse

Fiche de poste
Document n° : MOD.E.003/1
Date d'application : Mars 2024

Pble :

Pdle 2 : Urgences, SMUR, Réanimation, PTO, Chirurgie

Service :

Plateau Technique Opératoire (bloc opératoire pluridisciplinaire, SSPI, Unité de Chirurgie Ambulatoire)
Le bloc opératoire est composé de 9 salles d’intervention et 21 postes de surveillance en SSPI

Mission Principale :

Le cadre de santé assure la coordination et I’optimisation des prestations de soins et des activités paramédicales
et médicales du plateau technique opératoire. Il manage une équipe pluridisciplinaire (ASH, brancardiers, AS,
IDE, IBODE et IADE).

Il travaille en étroite collaboration avec les chirurgiens et les médecins anesthésistes.

Il concentre son action sur la recherche permanente d’un fonctionnement optimisé du PTO régi par des contraintes
réglementaires, des exigences de qualité et des aléas permanents impliquant les ressources humaines et

matérielles.
Il respecte la charte du Bloc Opératoire et s’assure de son respect aupres de 1’équipe.

Activités spécifiques :

- Management des ressources humaines et activités de soins
o Coordination et controle de I’ensemble des activités de soins au niveau du PTO

o Optimisation de 'utilisation des ressources humaines et matérielles au regard de la charge de

travail
o Gestion des équipes parameédicales
o Mise en adéquation des moyens humains avec le programme opératoire

o Animation et fédération des équipes du PTO
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o Evaluation des professionnels et des entretiens de formation
- Régulation de ’activité du bloc opératoire
o Régulation de I’activité chirurgicale
o Participation a la programmation hebdomadaire (cellule opérationnelle le jeudi a 14h)
o Organisation de la pause repas pour les professionnels
- Information et communication
o Implication et participation au projet de service
o Animation des réunions de service
- Gestion économique et financiere
o Collaboration avec le service biomédical
o Elaboration le plan d’équipement en fonction des besoins
o Evaluation les besoins en travaux et collaboration avec les services techniques
o Supervision la gestion des DMS et DMR en collaboration avec la pharmacie et la stérilisation
- Qualité des soins et gestion des risques
o Management de la qualité et de la gestion des risques
o Veille & la qualité des soins et & la prise en charge des patients
o Garant du respect de la réglementation, des recommandations et des bonnes pratiques de soins
o Collaboration avec la direction qualité
o Participation aux CREX, RMM, conseils de bloc, dialogue de gestion....

o Accompagnement des équipes
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L’équipe paramédicale :

Horaires du poste :

22 IADE

22 IBODE ou IDE de bloc dont 1IDE logisticien
13 AS bloc

1 brancardier intérieur

14 IDE SSPI/UCA

4 AS SSPI

4 AS UCA

9 brancardiers extérieurs

1 logisticien

4 ASH

En journée, du lundi au vendredi sur une amplitude horaire de 7h30 a 18h

Participation aux gardes institutionnelles les week-ends et jours fériés de 9h a 17h

Forfait cadre (20 jours de RTT/an)

Liaison Hiérarchique :

Cadre Supérieur de Péle

Direction des soins

Direction de 1’établissement
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Liaisons Fonctionnelles :

Le cadre de santé du PTO travaille en équipe managériale composée de 3 ETP
- Chef de pole, chef du département d’anesthésie
- Chefs de services, bloc opératoire, anesthésie, UCA
- Médecins anesthésistes reanimateurs, internes
- Chirurgiens, internes
- Secrétariat du PTO
- Pharmacie
- Stérilisation
- Biomedical
- Informatique
- Imagerie médicale
- Reprographie

- Partenaires extrahospitaliers

Qualités /Capacités requises :

- Savoir-étre
o Capacité d’écoute et de communication
o Rigueur, objectivite, équite
o Diplomatie, aptitude a négocier

o Maitrise de soi
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o Dynamisme
o Curiosité
- Savoir-faire
o Sens des responsabilités
o Capacité d’analyse et de synthése
o Capacité a mobiliser, valoriser, animer et fédérer une équipe
o Capacité a prendre des décisions

o Esprit créatif

Dipléme :
- Diplome d’état infirmier ou infirmier anesthésiste ou infirmier de bloc opératoire

- Dipléme cadre de santé

Intégration :

- Stage d’intégration au sein de I’établissement
- Journée d’intégration des nouveaux arrivants
- Documents nécessaires a I’intégration :

o Fiche de poste

o Protocoles du PTO

o Charte du bloc operatoire
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- Logiciels informatiques :

@)

Microsoft 365
HMBLOC

HM (Hopital Manager)
Anesthesia

E.planning

GMAO

Hublo

Mstaff

Gestform

Gestion documentaire GDR-GDOC
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